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Popis funkčního místa
1. Pracovní funkce
	 Název pracovní funkce
	Vedoucí dopravy 



2. Organizační vztahy
	 Funkce je přímo podřízena
	Jednatel společnosti

	 Funkci přímo podléhají
	 Dišpečeři, řidiči, administrativní pracovníci



3. Způsobilost 
	 Minimální kvalifikační požadavky:  USO s maturitou

	 Další odborné a jiné  požadavky: 
· Požadujeme praxi min. 3 - 5 roků a zkušenosti s vedením pracovního kolektivu 
· Znalost práce na PC 
· Praxe v oboru dopravy, automobilového průmyslu výhodou
· Řidičský průkaz - řízení osobních automobilů - skupina B 
· Schopnost samostatné práce, organizační schopnosti, schopnost jednání s lidmi, schopnost učinit rozhodnutí
· Iniciativa, stresová odolnost
· Výhodou znalost AJ, resp. NJ
· Ekonomické myšlení




4. Vykonávané činnosti
	· Organizace práce dispečerů a jiných pracovníků (administrativní pracovníci, řidiči), dohled na kvalitu odváděné práce 
· Zodpovědnost za plnění úkolů 
· Zodpovědnost za dodržování pořádku na pracovišti, bezpečnosti práce, pracovních postupů a pokynů
· Zaučování nových zaměstnanců
· Organizace těžké dopravy, přepravních povolení
· Komunikace se zákazníky
· Tvorba cen



Při nástupu zaměstnanec seznámen s:
· Historie a současnost firmy
· Politika společnosti, Enviromentální politika a politika BOZP
· Cíle společnosti
· Bezpečnost práce a požární ochrana
· Systémová dokumentace
· Interní dokumeny a směrnice 
5. Autorizace 
	Schválil 
	 Datum 
	 Podpis 

	Ing. Antonín Guriča 
	
	

	Jméno a příjmení zaměstnance
	Datum nástupu a seznámení s popisem prac. funkce
	Podpis

	Radek Popelka
	14.01.2022
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