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Popis funkčního místa
1. Pracovní funkce
	 Název pracovní funkce
	Vedoucí dílen



2. Organizační vztahy
	 Funkce je přímo podřízena
	Výkonný ředitel

	 Funkci přímo podléhají
	 Mechanik / Technik



3. Způsobilost 
	 Minimální kvalifikační požadavky:  USO s maturitou

	 Další odborné a jiné  požadavky: 
· Požadujeme praxi min. 3 - 5 roků a zkušenosti s vedením menšího pracovního kolektivu do 10 zaměstnanců. 
· Znalost práce na PC 
· Znalost práce a problematiky oprav kamionů a strojů
· Praxe v oboru dopravy, automobilového průmyslu výhodou
· Vedení evidence skladových zásob náhradních dílů
· Řidičský průkaz - řízení osobních automobilů - skupina B 
· Schopnost samostatné práce, organizační schopnosti, schopnost jednání s lidmi, schopnost učinit rozhodnutí
· Iniciativa, stresová odolnost
· Výhodou znalost AJ, resp. NJ
· Ekonomické myšlení



4. Vykonávané činnosti
	· Organizace práce automechaniků a jiných pracovníků v dílně, zajištění plynulého provozu na dilně, dohled na kvalitu odváděné práce v servise 
· Zodpovědnost za plnění výrobního plánu v požadované kvalitě, kvantitě, termínech 
· Zodpovědnost za řádné provádění kontrolních operací 
· Provádění záznamů o průběhu jednotlivých oprav, odůvodnění případných prostojů, vyjádření hodinové produkce 
· Zodpovědnost za dodržování pořádku na pracovišti, bezpečnosti práce, pracovních postupů a pokynů
· Zaučování nových zaměstnanců
· Organizace práce zaměstnanců, kontrola a motivace zaměstnanců
· Zodpovědnost za dodržování pořádku na pracovišti, bezpečnosti práce, pracovních postupů a pokynů
· Zodpovědnost za zacházení s chemickými látkami a odpady
· Hodnocení podřízených, vedení a kontrola docházky
· Řešení případů porušení pracovní kázně, spoluřešení pracovních úrazů
· Vedení týmu pracovníků 
· zaučování nových zaměstnanců, 



Při nástupu zaměstnanec seznámen s:
· Historie a současnost firmy
· Politika a cíle jakosti
· Bezpečnost práce a požární ochrana
· Systémová dokumentace
· Interní dokumeny a směrnice 
5. Autorizace 
	Schválil 
	 Datum 
	 Podpis 

	Mgr. Tomáš Kepič 
	
	

	Jméno a příjmení zaměstnance
	Datum nástupu a seznámení s popisem prac. funkce
	Podpis
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